é Patronat Comarcal de
P2 Serveis a la Persona

GUIA DE L’ASPIRANT

Amb aquesta guia, pretenem ajudar-vos a I'hora de presentar la vostra sol-licitud, explicant-vos el procés de seleccio
i els drets que teniu com a candidats/es. El contingut de la informacié que es recull en la guia de I'aspirant és de
caracter general i en tot cas prevaldra la regulaci6 especifica de les bases de cada convocatoria

QUE CAL SABER ABANS DE PRESENTAR UNA SOL-LICITUD DE TREBALL AL PATRONAT COMARCAL DE
SERVEIS A LA PERSONA DEL BAIX LLOBREGAT

Les provisions de les places vacants del Patronat Comarcal de Serveis a la Persona del Baix Llobregat es realitzen
d’acord amb la legislacié actual, per la qual cosa quan es proveeix una plaga primer s’han aprovat les bases que han
de regir el procés selectiu, i se’n fa la publicacio, moment a partir del qual s’obre el termini per a la presentacio de
sol-licituds.

Com s’ha d’emplenar la sol-licitud?

Abans d’'omplir la sol-licitud —que s’ha de presentar en el model normalitzat pel departament de Recursos Humans
que trobareu als documents adjunts- cal llegir amb atencié les bases generals i especifiques que regulen la
convocatoria. Totes les dades que es demanen en la sol'licitud s’han d’emplenar tenint en compte les bases
generals i especifiques. La sol-licitud es pot emplenar amb maquina d’escriure 0 a ma amb la lletra majuscula per
facilitar-ne la lectura.

Quins documents s’hi ha d’adjuntar?
La sol-licitud haura d’estar signada per I'aspirant i anira acompanyada de la seglient documentacié:
o  Fotocopia del DNI.

«  Fotocopia de la titulacié académica (com a minim haura d'ésser la que indiqui en les bases o bé una de
superior).

« Fotocopia del certificat de coneixements de llengua catalana que indiqui en les bases.
e Curriculum vitae.

La presentacio de la sol-licitud és una declaracié que compromet que realment es compleixin els requisits.

Quan presentar la documentacio dels mérits de la fase del concurs?

Tots aquells mérits avaluables d’acord amb la fase de concurs no s’hauran d’adjuntar a la sol'licitud, atés que
només els hauran de presentar les persones que hagin superat la fases d'oposici6, en el termini de 20 dies naturals
a partir de I'endema de I'exposicio de la llista d'aprovats. Cal recordar que en aquell moment si no s'aporta la
documentacio6 corresponent amb original 0 amb cdpia compulsada, el tribunal no valorara aquests merits.

On es pot presentar la sol-licitud?
Al Registre General del Patronat Comarcal de Serveis a la Persona del Baix Llobregat:
Adreca : Parc Torreblanca CN 340. pkm 1249.

08980 Sant Feliu de Llobregat



Horari registre:
-De dilluns a dijous, des de les 8.00 hores a les 14.15 hores i de 16.30 hores a 18.30 hores.

-Divendres, de 8.00 hores a 14.15 hores.

Durant el periode d’estiu (any 2010: del 14 de juny fins 10 de setembre), en que el Patronat Comarcal desenvolupi
jornada intensiva, I'horari de registre sera només el de mati.

-De dilluns a divendres, des de les 8.00 hores a les 14.15 hores

Fins quan es pot presentar?

Dins el termini fixat a les bases especifiques, 20 dies naturals comptadors a partir de 'endema de la publicacié de la
referéncia de la convocatoria en el DOGC. Si es fa després, la sol-licitud sera exclosa automaticament.

Com es pot saber que la sol-licitud s’ha admés?

Un cop finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds en el termini maxim d’'un mes es publicara la resolucié amb
el llistat provisional d’aspirants admesos i exclosos de la convocatdria, al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya,
en el tauler d'anuncis del Patronat Comarcal i en la pagina web del Consell Comarcal del Baix Llobregat
(www.elbaixllobregat.net) que s'especificara, si s'escau, els motius d'exclusié.

Si la sol'licitud és rebutjada, qué es pot fer?

Si en la resolucié abans esmentada figureu com a candidats exclosos, heu de comprovar les causes que s’hi
indiquen i presentar, abans de 10 dies habils a partir de la publicacié de la resolucié indicada, els documents
necessaris perque sigui admesa la sol-licitud.

Quan tindran lloc les proves?

S'indicara el dia, el lloc i 'hora en la resolucié definitiva d'admesos i exclosos, que es podra consultar al tauler
d’'anuncis i a la web del Consell Comarcal del Baix Llobregat.

Quin tractament es fara de les dades facilitades al Patronat Comarcal?

La presentacié de la sollicitud suposa el consentiment al tractament automatitzat per part del Departament de
Recursos Humans del Patronat Comarcal de Serveis a la Persona del Baix Llobregat de les dades de caracter
personal que so6n necessaries per prendre part en la convocatoria i per a la resta de la tramitacié del procés selectiu,
de les quals es disposara a aquests unics efectes, d’acord amb la normativa vigent sobre proteccié de dades de
caracter personal.

Per tal de garantir el respecte i la sensibilitat de les dades dels/de les aspirants en el marc del dret fonamental a
l'autodeterminacié informativa, resultant de I'aplicacié de la Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccid
de dades de caracter personal i del seu Reglament de desenvolupament; el nimero corresponent al registre
d’entrada de la sol-licitud per participar en la convocatoria constituira la referéncia per a cada aspirant als efectes de
conéixer les valoracions obtingudes.


http://www.elbaixllobregat.net/consell/perfil/perfil2.asp?id_anc=97&v_id_departament=Z&v_logo=P&id_exp=19-2009&usu=altres

